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1. 3AT'AJIBHI ITOJIO)KEHHSA

1.1. TlomoxenHs mnpo  kopmnopatuBHoro  cekperaps [IPUBATHOI'O
AKIIOHEPHOI'O TOBPUCTBA «CKIJIOIIPUJIALl» (mani - ToBapucrtso)
PO3pOo0IIeHO BiAMOBIIHO IO YMHHOTO 3aKOHOaBcTBa YKpainu Ta CraTyTy ToBapucTaa.

1.2. TlonoxeHHs TpO KOpHnopaTHUBHOro cekpetaps (mani — [lonoxeHHs) BU3HaAUae
NPaBOBUI CTaTyc, KOMIIETEHII}0, MpaBa Ta OOOB’S3KHM KOPIOPATUBHOTO CEKpeTaps
ToBapucrtsa.

1.3. TlonoxeHHs 3arBepxyeTbess HarnsmoBoro pamoro ToBapucTtBa i Moke OyTH
3MIHEHO Ta JOTIOBHEHO JIUIIIE HEIO.

1.4. V cBoili qisbHOCTI KOPIOpPaTUBHUM cekpeTap ToBapucTBa KepyeThCsl YHHHUM
3aKkoHOAaBcTBOM YkpaiHu, Crarytom ToBapuctBa, num IlonmokeHHsM, IHIIUMHU
BHYTPIIIHIMUA HOPMAaTUBHUMU aKTaMHU i pillIEeHHAMH, TpUHHATAMHA HarinsgoBoro panoro.

2. MIPABOBUI CTATYC KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

2.1. KopnopaTuBHHi cekpeTap € mocanoBoro ocoboro ToBapucTBa, sika BiAmoBinae
3a e()eKTHBHY IMOTOYHY B3aeMojito ToBapucTBa 3 akiioHepamMu (y4YaCHUKAMH), iHIIUMHA
iHBecTOopamu, KoopauHauilo nid ToBapucTBa IIOAO 3aXWCTy IpaB Ta IHTEpeCiB
aKiioHepiB (Y4acHHKIB), 3[iHCHIOE, B MeXaX HOro KOMIETEHIlii, MpaBoOBe, aHAJIITUYHE,
iHpopMalliiiHe Ta opraHizalifHO-TeXHIYHEe 3a0e3MedyeHHs MisUTbHOCTI Ta KOOPIWHAIIIIO
poboTH oOpraHiB TOBapuUCTBa, 3a0e3medye, B HWOro Mexax KOMIIETeHIlii, OOMiH
iHpopMalli€r0 MK OpraHamMy TOBapuCTBa Ta aklioHepamMH (y4YaCHHMKAMH), 1HIIUMH,
3alliKaBJIeHUMH Y AisutbHOCTI ToBapucTBa ocobamu Ta/abo iHBeCTOpaMHu.

2.2. JlisnbHICTE KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTapsi CHpsSMOBaHA Ha MiABUIIEHHS
ebexkTUBHOCTI ympaBiiHHS ToBapucTBOM [Uid NiABHILEHHS WOr0 1HBECTHUILIMHOI
pUBaOJIMBOCTI, 3pOCTaHHS KalliTami3allii Ta 301UIbIIIeHHs TPUOYTKOBOCTI.

2.3. KopniopaTuBHuii cekpeTap Bianosiiae 3a ¢opmyBaHHs B ToBapuCTBI Mojeli
KOPIIOPAaTHBHOTO  YTpaBIiHHA, $Ka 3a0e3nedye JOTPUMAaHHS BHMOI YHHHOIO
3aKkoHOHaBcTBa YKpainu, Craryty ToBapucTBa, IHIIMX BHYTPIIIHIX JOKYMEHTIB
ToBapucTBa, a TaKOX YCTaleHHX Yy Oi3Hec-CepeOBHILI HAMKpaluX MPaKTUK
KOPIOPATHBHOTO yNpPaBIIiHHS, 10 3a0e3MeuyoTh JOCITHeHHs TOBapiUCTBOM METH HOro
CTBOPEHHS Ta JisUTbHOCTI.

2.4. JisnpHICTD KOPIOPAaTHBHOIO CEKpeTaps peryiitoerbess HarmsgoBow panoro
ToBapucTBa BiANOBIAHO 10 YMHHOTO 3aKOHOJaBcTBa Ykpainu, Craryty ToBapucrtsa,
noJjio’keHHs po HarnsnoBy pany Ta uporo [lomoxxeHHs.

2.5. KopnopatuBHuii cekperap oOupaerbcsi HarnsnoBoro paporo. Crpok
MIOBHOBa)XKEHb KOPIIOPATUBHOI'O CEeKpeTapsi BU3HayaeThes pimeHHAM HarnsnoBoi paau.
CTpoKk TNOBHOBa)X€Hb KOPIIOPATUBHOTO CEKpeTaps HE MPUIHHIETHCS OJHOYACHO 3
IIPUIIMHEHHSM OBHOBakKeHb Harmsimosoi panu.

2.6. 3 KOpHOpaTHBHUM CEKpeTapeM YKJIaJaeTbCs LMBLUIBHO-IPABOBHUN JOTOBIp,
YMOBH SIKOTO 3aTBepKyI0Thcsi HarmsimoBoro pajoro.



2.7. JloroBip 3 KOpIOpaTUBHUM ceKpeTapeM Bia iMeHi ToBapucTBa MiAMHCYETHCS
0co6010, ynnoBHOBaXxeHO HarnsinoBoro panoro.

2.8. YV poroBopi 3 KOpPHOpaTMBHUM CEKpeTapeM, 30KpeMa, 3a3Ha4aroThCs:
3aBaHHs, (QYHKIi, TOBHOBa)X€HHs, MpaBa Ta 00OB'S3KH, BiANOBiTAIBbHICTh, YMOBH Ta
NOPSIOK BUIUIATA BUHATOPOAH, COLIiaJIbHI rapaHTii Ta MOPS/IOK BiIIKOIyBaHHS BHTpAT,
NOB'SI3aHMX 13 BUKOHAHHAM (DyHKIiH, CTPOK OBHOBa)XX€Hb, MiZCTABU ISl JOCTPOKOBOI'O
NPUMTMHEHHS IOBHOBAXXE€Hb, HACIIKH PO3ipBaHHS JOTOBOPY.

2.9. TloBHoBaxkenHs KopnopaTuBHOro cekperaps MOXYyTb OyTH TNpHUITHHEHI
HarnspnoBoro  pagoro 3  NOTpUMaHHSM — TOPSAKY, BCTAHOBJICHOTO  YHHHHM
3aKOHOJABCTBOM YKpaiHH, BHYTpIIIHIMA HOPMaTUBHUMH JOKyMeHTaMH ToBapucTBa Ta
YKJIaJIEHUM 3 HUM JIOTOBOPOM.

2.10. OCHOBHUMHU NPHUHIMIIAMHA POOOTH KOPIIOPATHBHOTO CEKpETap €:

1) HeyxuIbHEe BUKOHAHHS BUMOT YHHHOT'O 3aKOHOIaBCTBa Y KpaiHH;

2) oiHaKOBe CTaBJICHHs Ta 3aXMCT IHTEPECIB BCIX aKI[iOHEPIiB; IPIOPUTET iHTEPECIB
ToBapucTBa B IIJIOMY HaJl iHTepecaMH OKPEMHUX aKIliOHEPIB;

3) po3yMHe MO€IHAHHS BiIKPUTOCTI Ta MPO30POCTi B pOOOTi 3 yMiHHAM 30epiraTu
HeoOXiTHY KOH(IAeHIIHHICTD;

4) aBTOpHTeT Ta JOBipa 3 OOKy aKIlioHepiB Ta mocamoBux oci6 ToBapucTBa, 110
Oa3yeTbcs Ha JiAepcTBI, IVIMOOKMX 3HAHHAX CYYacHHX KOHIENIid y cdepi
KOPIOPaTHBHOI'O YIIPaBIiHHS Ta Oe3I0raHHii pemyTarii;

5) Oamanc MK HEyXWIBHHM JOTPUMAHHSIM Tpouenyp 3 HehopMalbHUM
CILIKYBaHHSIM.

2.11. KoprnopaTuBHUI ceKpeTap y BJacHiIi OiSUIBHOCTI B3aEMOJi€, ajle He €
GYHKIIOHAJIBHO IMAMOPSAKOBAHUM Ta MiA3BITHUM I[IpaBliHHIO Ta MiAMOPSIKOBAHUM
foro migpo3ainam.

2.12. KoHTponb Ta peryJioBaHHS [isUIBHOCTI KOPIIOPAaTUBHOTO CeKpeTaps
HarnsgoBa paga 3niHCHIOE IUISTXOM:

1) 3aTBepKEHHS MOJIOXKEHHS PO KOPIIOPAaTUBHOTO CEKpeTaps;

2) oOpaHHS KOPIIOPATUBHOT'O CEKpeTaps;

3) 3aTBepIKEHHS YMOB JIOTOBOPY 3 KOPIIOPATUBHUM CEKpETapeM;

4) BU3HAYECHHSI PO3MIpPY, YMOB Ta MOPSAKY BUIUIATH BUHATOPOIAH KOPIOPATHBHOMY
CeKpeTaplo;

5) 3anoOiraHHs (yCyHEHHs) KOH(QJIIIKTY iHTepeciB y poOOTi KOpPHOpPaTHBHOTO
ceKpeTaps;

6) HagaHHA Oe3MocepeHiX YCHUX Ta MUCbMOBUX PO3MOPSIKEHD 00 BUKOHAHHS
KOPIOPAaTHBHUM CEKpeTapeM Horo 000B'sI3KiB;

7) po3risigy mepioAUYHOro (piyHOro, KBapTajabHOTO, 200 3 iHIIO MepioAUYHICTIO,
BCTAaHOBJICHOIO BHYTPIIIHIMA HOPMAaTHMBHMMH JOKYMEHTaMH TOBApUCTBA) 3BITY
KOPITOPAaTHBHOTO CeKpeTapsi;

8) mpuitHATTS pillleHHs NpO NMPUIMHEHHSI MTOBHOBAXXEHb Ta PO3ipBaHHS IOTOBOPY 3
KOPIIOPAaTUBHUM CEKpeTapeM, y pa3i HEeBUKOHAHHS ab0 HEHaJe)KHOTO BUKOHAHHS HUM
CBOiX 00O0B'S3KIB.



2.13. IloBHOBaXeHHs IIO0JO 3a0e3Me4YeHHs Ta KOOpAWHALIl HisUIBHOCTI
KOpropaTHBHOTO cekperaps [IpaBniHHS 3/11CHIOE IUTSIXOM:

1) 3abe3nedeHHs] BAKOHAHHS YMOB I0TOBOPY 3 KOPIIOPATUBHHUM CEKpETapeM;

2) 3abe3neyeHHs B3aeMOIii 3 iHIIUMU Migpo3aiiaMmu ToBapucTBa.

3. KOMIIETEHIIA KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

3.1. Jlo KoMIieTeHIii KOPIIOPATUBHOTO CEKPeTapsl HAICIKUTH:

1) HajanHs iHQOpMaLii akuioHepaM Ta/abo iHBecTOpaM, iHIINM 3aiHTEPECOBaHUM
ocobam mpo aisutbHicTh ToBapUCTBa;

2) vaganHa Craryty ToBapucTBa Ta HOro BHYTPILIHIX IMOJIOKEHb, Y TOMY YHCIi
3MiH JI0 HUX, JUISl O3HaHOMIIEHHS 0co0aM, siKi MaroTh Ha Iie IPaBo;

3) BuKOHaHHS (GYHKIIi TOJOBH JHYWIBHOI KOMICIl BiIMOBIOHO [0 3aKOHY Ta
Craryry ToBapucTBa y BUNAAKy NPUHHATTS BIONOBIAHOIO pilIeHHS 0CO00M0, fKa
CKJIMKA€ 3arajibHi 300pH;

4) 3abesnedeHHs] MIATOTOBKH, CKJIMKaHHS Ta TIPOBEJIEHHS 3arajbHUX 300piB
aK1ioHepiB, BAKOHAHHS (QYHKIIiM cekpeTaps 3arajibHUX 300piB aKI[iOHEPiB Ta CKJIaJeHHS
MPOTOKOJTY 3araibHUX 300PiB aKI[iOHEPIB;

5) migroroBKa Ta MpoBeleHHs 3acizanb HarnsimoBoi pamgu, xomitetiB HarmsmoBol
panu, BUKOHaHHSA QYHKLIA cekperaps HarnsmoBoi paau, CKJIageHHS MPOTOKOJIIB
3acimanb HarnsmoBoi panu;

6) y4acTh y MiArOTOBI YM MiATOTOBKAa MPOEKTIB po3’sCHEHb IS aKIioOHepiB abo
1HBECTODIB;

7) miaroToBKa BUTSTIB 3 MPOTOKOJIIB 3acilaHb OpraHiB ynpaBiiHHS ToBapucTBa Ta
1X 3aCBIJYEHHS;

8) BukoHaHHS iHIIUX (YyHKIIH, nependadeHnx 3akoHoM ta CtatryTroM ToBapucTBa.

4. TIPABA TA OBOB'SI3K1 KOPITIOPATUBHOI'O CEKPETAPS

4.1. KopriopatuBHUIi cexpeTrap Mae€ MpaBo:

1) 6yt npucyTHIM Ha 3arajgbHHUX 300pax aKiioHepiB, 3acigaHHax HarnsmoBoi pagu
ta [IpaBninns ToBapucTBa;

2) BHCTYIATH iHILIaTOPOM BHECEHHS MHUTaHb IIOJ0 KOPIOPATUBHOTO YIIPaBJIiHHS
110 OPSAKY AeHHOTo 3acinanb HarnsnoBoi pamgu ta [IpaBninas ToBapucTBa;

3) orpumyBaTH iH(dOpMalLlio, HEOOXiIHY Ui BAUKOHAHHS BIACHUX OOOB'SI3KiB, Bi
OpraHiB yIpaBiHHS, IOCAI0BUX 0cib Ta iHIUX npainiBHUKIB ToBapucTBa;

4) 3amy4atu BiANOBiAHI migpo3ainy ToBapucTBa A0 y4acTi y BUKOHAHHI 3aBlIaHb, 3a
K1 BIATOBiZa€ KOPIOPAaTUBHHUI CeKpeTap, y BCTAHOBJIEHOMY B TOBapHCTBI MOPSIAKY;
po3po0nsaTy (iHiliIOBaTU PO3POOKY) MOPSAKY TAKOTO 3ATyUCHHS;

5) 3a;my4aTu eKcrepTiB AJIs HaJaHHS KOHCYJbTallii Ta po3'sICHEHHS CHIPHUX MTHTaHb
B Me&XaxX 3aTBEPIKEHOI0 KOIITOPUCY BUTpAT;

6) 3BEepTAaTUCh 10 OpraHiB Ta mocanoBux ocié ToBapucTBa MO0 BXKUTTSI HUMHU BCIX



MO>KJTMBHX 3aXOJiB Ul MONEPePKeHHS Ta BUIIPABJICHHs BUSBJICHUX MOPYIIEHb y chepi
KOPIIOPAaTHUBHOT'O YIIPABIIiHHS;

7) MigBHINYBaTH BJIAacHY KBaTiQiKallilo HUISIXOM y4acTi y HaBYaJIbHUX 3aXOzax,
ceMiHapax, Hapaaax, KOH(pepeHIisX TOIIO;

8) Ha KOMITIEHCAaIli€0 BUTPAT Ha BiAPs/KEHHS, MPEICTABHUIIBKAX BHTPAT TOLIO.

4.2. KopnopaTuBHHMIA cekpeTap 3000B's3aHUiA:

1) mistu B iHTepecax ToBapucTBa, JOOPOCOBICHO, PO3YMHO Ta HE IEPEBHUIIYBAaTH
CBOI IIOBHOBaXXECHHS, NIPOSBIIATU CyMIIIHHICTh Ta 00QWIMBICTh NMPH BUKOHAHHI BIIACHUX
00O0B'SI3KIB;

2) HEyXHJIBHO NOTPUMYBATHCS BUMOI YHHHOTO 3aKOHOJABCTBAa YKpainu, CraryTy
Tosapuctsa, mporo IlonoxeHHs, IHIIMX BHYTPIIIHIX TOKYMEHTIB, pillleHb OpraHiB
ynpasiiHHs ToBapucTBa;

3) He posrononryBaTH iH(popMario 3 0OMeXeHHM aocTynoMm ToBapucTsa, sika
craya HoMy BiJloMa B IPOLEC] Jis/IBHOCTI Ha OCali KOPIIOPATHBHOTO CEKPETapsi;

4) 3a0e3nedyBaTu HaJle)KHE BEJIEHHS JOKyMEHTO00Iry Ta oOpMIIEHHS IIPOTOKOIIIB
opraHiB ToBapucTsa;

5) IWOpiYHO MiABUINYBaTH BIacHy Kaamidikamito B cepi KOPIOPaTHBHOTO
YIIPaBJIiHHS Yepe3 yJacTh y ceMiHapax, KOH()EpeHIisxX, IHIIMX TeMaTUYHUX 3aX0/1ax, He
pimmie oxHOro pasy Ha 3 pPOKH IIPOXOJUTH IOTTHOJEHHH KOMILIEKCHHH Kypc
TiIBUILEHHS KBaTidiKalii KOpHopaTHBHOIO CeKpeTaps;

6) y pa3sl BHHUKHEHHS KOHQUIIKTy iHTepeciB a00 iHIIMX OOCTaBHH, MIO
HEPEIIKO/DKAIOTh BUKOHAHHIO ITOCAJOBUX OOOB'S3KiB, HEraifHO MOBIZOMIISTH PO Iie
ronoBy HarmsmoBoi pamu abo iHmry mnocamoBy ocoOy, BH3HAY€Hy BiIIOBiIHMMH
BHYTpIIIHIMH HOPMaTUBHUMH TOKyMeHTaMu ToBapucTBa;

7) orpumyBaTu 3rofy HarnmsnoBoi paau Ha 3xilicHeHHs: QyHKIiH KOPHIOPAaTHBHOTO
CekpeTaps (aHaloOriYyHMX OGYHKIiH) B IHIIWX MOPUAMYHHX Oco0ax, a TaKoXK Ha
3MIHCHEHHSA MiANPUEMHMIBKOI IisUIBHOCTI, Ta iHINI Mii, IO MOXYTh NPHU3BECTH IO
KOHQUTIKTY iHTEpeciB;

8) perynspHo 3BiTyBaTu nepen HarismoBoro paioro Mpo BHKOHAaHY poGoTy i3
NEPIOIMYHICTIO, B NOPAAKY Ta 1O (GOpMi, BU3HAYEHUMH BHYTPIIIHIMA HOPMATHBHHMH
nokyMeHTamMu ToBapucTBa;

9) y pa3si npunuHEeHHs NOBHOBa)XXEHb 3MIMCHUTH YCi MiAroTOBYI 1ii, HEOOXiqHI Wist
rnepeayi CrpaB HUIAXOM HalleXKHOro oOpMIIeHHs Ta Iepenadi BCiel JTOKyMeHTamil, a
TaKOX IOBEPHYTH Bce MaiiHO ToBapHucTBa, OTpHMaHe B KOPUCTYBAHHS.

5. KBAJII®IKALIMHI BAMOT'! IO KOPIIOPATUBHOT'O CEKPETAPS

5.1. Bumma ocBira.

5.2. OcobucTicHi SIKOCTI:

l)moBHa  BiANOBIAHICTH 3aKOHOJABYMM BHMOraM JUId IOCAJOBHX  OCi0
rOCIOJapChKUX TOBAPHUCTB;

2) opraHizauiifHi, ynpaBIiHCbKi Ta KOMyHiKaTUBHI HAaBUYKH Ta BMiHHS,

3) CTPEeCOCTIMKICTh Ta BMiHHS MPALFOBATH B KOHMIIKTHUX CUTYyaLlisX;



4) BiANOBI JAJTBHICTH;

5) GesnoranHa permyTallis Ta aBTOPHTET Cepejl aKIiOHepiB, MPaLiBHUKIB Ta Gi3Hec-
oTo4eHHs ToBapHCTBa.

5.3. 3HaHHS Ta HABUYKU:

1) 3akoHONaBCTBO YKpaiHH y cdepi KOpIopaTHBHOro Mpapa;

2) OCHOBH TPYI0BOT0, aHTHMOHOIIOJIBHOTO, TI0JaTKOBOTO 3aKOHOIABCTBA,

3) 3araibHi NUTaHHS MEHEDKMEHTY;

4)BunatHi (NOPiBHSHO 3 iHIIMMM mpaniBHWKamu TOBapHCTBA) KOMYyHIKAaTHBHI
HaBUYKH, BMIHHS CIlyxaTd Ta aHANi3yBaTW, II€pPEeKOHyBaTH, TMpALOBATH i3
3allepeueHHSIMH, CIIPOMOKHICTh KPUTHYHO Ta CHCTEMHO MUCIHUTH TOIIO;

5) bopmyBaHHs Ta oOpramizamis poGOTH OpraHiB YmpaBIiHHS rOCI0IaPCHKOTO
TOBapUCTBA Ta iX QYHKIIIT; :

6) cioco6u BperyTIOBaHHS KOPIIOPATHBHUX KOHQIIKTIB;

7) TOpANOK PpoGOTH perynaTopiB Ta/aGo mnpodeciiHMX ydacHHMKIB PHUHKIB
KaliTaliB, NeNO3MTAapHOI CHCTEMH YKpaiHM, OpraHiB, wmio 3IiHCHIOIOTH NEpIKaBHY
peecTpaliiro;

8) HOpMH Ta mpaBuJIa PO3KPUTTS iHpopmanii mpo TOBAPHCTBO; BHIM Ta paBuIa
I0/I0 BUKOPHCTaHHS iHpOpMaLlil 3 0OMEXeHHM T0CTYIOM;

9) 3HaHHA Ta HABHYKH BOJIOAIHHS CY4acHHM Ta peJIeBAHTHHM norpebam
ToBapricTBa mporpaMHEM 3a0e3neveHHSM NPOBENCHHS 3arajbHHX 300piB, 3acizaHb
Harnsimosoi paau, sk B o4HOMYy (opMaTi, Tak i LUISXOM 330YHOTO rOJI0CyBaHHS
(omMTyBaHH:); BEAEHHS JIIOBOJICTBA, B TOMY YHCIIi — 3 BUKOPUCTAHHSIM €JIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO00Iry.

6. 3BBITHICTb KOPIIOPATUBHOI'O CEKPETAPSI TA OLIIHKA OO
JIAAJIBHOCTI

6.1. Harmsnosa pana Moxe 3aTBepIKyBaTH IUIaH POGOTH Ta CTPOKH HOTO
BUKOHAHHS, BCTAHOBIIOBATH (OpMy Ta IEPiOAMYHICTH 3BiTYBaHHS, a TAKOX CIOCOOH
OLIHKH Pe3ybTaTiB AisUIBHOCTI KOPHOPATHBHOTO cexperapsi.

6.2. 3BiT KOPIOPATHBHOTO CEKPETAPs MOXKE MiCTHTH:

1) onvic BUKOHaHOT poGOTH (KiTBKiCHI Ta, IO MOXKITMBOCTI, SKicHi IIOKAa3HUKH );

2)indopmaniio Mpo CTaH BHKOHAHHS pillleHh Ta JOPYYeHb 3arambHHX 300piB,
Harnsnosoi panu 3a Bianosinauii nepiox;

3) iHpopMaLiro PO BUKOHAHHS KOIITOPHCY BUTPAT ToBapucTBa Ha 3a6e3nedenns
AisITBHOCTI KOPIIOPATHBHOTO CEKPETaps;

4)iHdopManito HpPo  OTPUMaHHA ~ OpraHaMu ToBapucTBa  BHYTpilIHIX
KOpIOpaTMBHUX TPOLENYp, IIepefdavyeHuX YHHHAM 3aKOHOIABCTBOM YKpaiHH,
Cratyrom ToBapucTBa Ta pimeHHsMH opraHiB ToBapucTBa, HEJOJIIKH, BHSIBIIEHI
KOpIIOPAaTUBHUM CEKPETapeM IIiJ YaC BHKOHAHHS BIACHHX OGOB’SI3KiB Ta MPOMO3ML
IIOJI0 X YCyHEHHS,;

5)mponosuuii moa0 BAOCKOHANEHHS MisUIBHOCTI KOPIIOPaTHBHOI'O CEKpeTapsi B
ToBapucTsi.



6.3. OwiHka MisTIBHOCTI KOPIOPATHBHOTO CEKpeTaps MOXKEe IPOBOAMTHCS
Harnsnosoro pamoro TosaprcTsa 1mopiuHo. 3a3BU4ail Taka OLiHKa € YaCTHHOKO IPOLECY
OLIIHKY (CaMOOLHKH) AisutbHOCTI HarmsimoBoi paau.

6.4. Kpurepii oninky e(QeKTUBHOCTI AiSUTTBHOCTI KOPIIOPATHBHOIO CEKPETapSi:

6.4.1. 3aranbHa OIiHKa:

1) 3aranpHOOCBITHIH piBeHb Ta PiBeHb CHEiaTbHOT IPO(ECIHHOI 1T ATOTOBKH;

2) ocobuCTICHI SKOCTI;

3) po3yMiHHS CBOIX 00O0B’SI3KiB;

4) HalOLIbII BaroMi MOCATHEHHS 3a 3BITHHI Mepiof; 3arajbHUM BHECOK B POOOTY
opraniB ToBapucTsa;

5) HasBHICTB YiTKOI IpoOIeaypy OOpaHHS Ta PUIIMHEHHS TOBHOBAKEHB;

6) HasABHICTb Ta OLIIHKA IIOJIOKEHHS PO KOPIOPaTHBHOTO cekpeTaps ToBapucTBa;

7)HasBHICT ¥ OLHKAa JOroBOpY INOAO BHUKOHAHHS IIOBHOB&)XEHb, PIBHA Ta
IIPUHIINIIB BU3HAYCHHSI BAHATOPO/IH;

8) HasABHICTH KOH(IIIKTY iHTepeciB.

6.4.2. 3a 060B’ s13KkaMu:

1) yxBasieHHs Micii (TOIOBHOI MeTH [isUIBHOCTI) KOPIIOPAaTHBHOIO CEKpeTaps Ta
IIOroyKeHHs 11 ToBapucTBOM;

2)9iTKiCTh BHM3HAUEHHS OOOB'SI3KIiB; MiHiMi3alis myONIOBaHHS IIOBHOBAXEHH 3
iHmMMu opranamu ToBapHCTBa;

3) ebeKTHBHICTh KEPIBHUILTBA POOOTOIO CITyKOU KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps;

4) BCTaHOBJIEHHS TPiOPHTETIB Y pOOOTI;

5)poboTra Ham yNOCKOHAJIEHHSM IIepeiiKy OOGOB’sA3KiB (PO3IIMPEHHS 30HHU
BIIOBIJAJIbHOCTI, OLTBII YiTKe BU3HAYEHHS 30HH BiIMOBiHaIbHOCTI TOIIO).

6.4.3. 3a oprasnizaui€ero poOOTH:

1) poGouwit rpadik (y BunajaKy ykiageHHs TPYI0BOIO JOrOBOPY);

2) niua”HyBaHHS pOoOOTH;

3) B3a€EMOBIJHOCHHH 3 OpraHaMH yrpasiinHs ToBapucTBa;

4) Hanaro/okeHHs edeKTHBHOrO oOMiHy iHdopMmamieto mix opranamm ToBapHcTBa,
a Takox MK ToBapucTBOM Ta iHIIEME 3aiHTepecOBaHMMHM y AisibHOCTi ToBapHcTBa
0co0amy 3rigHO 3 NpOIEeNypaMH, BCTAHOBICHHMM TOBAapHCTBOM MIONO HAJaHHS
iHpopMariT,

5) eheKTUBHICTD BUKOHAHHSA KOLITOPHUCY BHTPAT KOPIIOPATHBHOTO CEKpeTaps Ta
CITy>XOM KOPIIOPaTHBHOTO CEKpeTaps.



